
 

 

 
 

   Wir sind ein international tätiges Unternehmen im Immobilien-   
   management und Immobilienconsulting. Zum nächstmöglichen 
   Zeitpunkt suchen wir in Vollzeit für unseren Firmensitz in Berlin 

 
   Mietbuchhalter/-in (m/w) 
 
   Ihre Aufgaben 
 

• Mietenbuchhaltung 
• Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

 
   Ihr Profil 

• Kaufmännische Ausbildung 
• Fundierte Erfahrung in der Mietenbuchhaltung 
• Idealerweise Erfahrung in der Betriebs- und Heizkostenabrechnung 
• Sehr gute Anwenderkenntnisse in MS-Office, insbesondere EXCEL 
• Gute Kenntnisse in Hausverwaltungssoftware 
• Freundliches und gewinnendes Auftreten, Teamfähigkeit 
• Eigenverantwortliches, zielorientiertes und exaktes Arbeiten 

 
   Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung! 
 
   LOTZ CONSULTING GmbH 
   Personalabteilung 
   Leibnizstraße 49 
   10629 Berlin 
 
   Telefon: 030 / 88 55 44 70 
 
   E-Mail: personal@lotz-consulting.com 
 


